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本ガイドでは、データ伝送のうち、総合振込や給与振込などにかかる 

主な操作方法についてご説明します。 

※本ガイドはログオン後に表示されるメイン画面からの操作方法を説明しています。

ログオンまでの操作方法につきましては、「導入編」をご覧ください。
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《ご利用時間》 

平 日 土曜日 日曜日 

マスタ登録・データ作成

データ承認 
0:00～24:00 0:00～24:00 8:00～24:00 

データ送信（受信） 9:00～15:00 － － 

受
付
期
限 

総合振込 振込指定日の前営業日の１５：００ 

給与振込 振込指定日の３営業日前の１５：００ 

口座振替 別途、契約書で定めた期限 

地方税納付 納付日の５営業日前の１５：００ 

★送信データの取消について

データ伝送の取消は、送信日の１５：００迄です。 

なお、取消手続きは以下のとおりです。 

① 当金庫の事務集中センター（058-266-2235）へ連絡し、取消の可否を確認してください。 

② 「データ伝送取消連絡票」をご記入いただき、事務集中センターへＦＡＸ(058-266-2306)

してください。

③ 「データ伝送取消連絡票」はＢｉｚバンクトップページの資料ダウンロードより出力でき

ます。

★口座振替データの送信について

口座振替はデータ送信後、「口座振替 データ伝送サービス連絡票」をご記入いただき、口振セ

ンターへＦＡＸ（058-266-2305）してください。

★組戻について

データ伝送の取消期限後に、振込の取消はできません。 

お取引店にて組戻の手続きを行ってください。 
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１．総合振込 

総合振込のご利用にあたっては、以下の手順で手続きを行ってください。 

■総合振込の操作手順

（１）受取人マスタの登録

受取人マスタの登録では、振込先口座にかかる以下の情報を登録します。 

・金融機関コード … 金融機関名の頭文字から検索し、振込先金融機関を選択することで自動表

示されます。 

・支店コード … 支店名の頭文字から検索し、支店を選択することで自動表示されます。 

・預金種目 … 当座、普通、貯蓄、その他のいずれかを選択します。 

・口座番号 … ７桁以内の半角数字を入力します。 

・受取人名（カナ）… 受取人名のカナ名称を半角カナ英数３０文字以内で入力します。

《法人略語例》 株式会社岐阜商事 → ｶ)ｷﾞﾌｼﾖｳｼﾞ 

岐阜繊維有限会社 → ｷﾞﾌｾﾝｲ(ﾕ 

・受取人名(漢字)＊… 漢字名称の入力で、受取人マスター一覧等が見やすくなります。

・顧客コード＊  … 重複しない番号（１０桁数字）を登録することで受取人の並べ替えが容易

になります。 

・手数料区分＊  … 初期値は当方負担です。振込手数料を先方負担とする場合に変更します。 

・グループ指定＊ … 振込データ作成時に受取人マスタの抽出が簡単になります。

＊は任意項目です。必要に応じて登録または変更を行ってください。 

① 利用者メニューのファイル伝送から総合振込

をクリックします。

② 「総合振込」のメニュー画面が表示されますの

で、受取人マスタ登録をクリックします。 

①受取人マスタ

の登録
②振込データ

の作成

選択画面

③振込データ

の承認

④振込データ

の送信

選択画面
・金融機関コード

・支店コード

・種目

・口座番号

・受取人名（カナ）

・振込指定日 

・振込金額
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Ａ （総合振込）

③ 「受取人マスタ一覧」画面が表示されます

ので、新規をクリックします。

④ 「受取人マスタ登録」画面が表示されます

ので、受取人情報のうち、金融機関コード（４

桁数字）を入力します。

⇒ 金融機関コードが不明の場合、検索を

クリックします。

【金融機関コードが不明の場合】 

金融機関の種類を選択し、頭文字のボタンを

クリックします。

⇒ 金融機関名がアルファベットまたは数字

で始まる場合は、英数をクリックします。

頭文字に該当する金融機関が表示されます

ので、振込先金融機関を選択し、次へをクリッ

クします。

⑤ 「受取人マスタ登録」画面に戻り、金融機

関コード、金融機関カナ名称および金融機関

漢字名称が表示されます。

続けて、支店コードを入力します。 

⇒ 支店コードが不明の場合、検索をクリッ

クします。
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１．総合振込 

【支店コードが不明の場合】 

支店名の頭文字のボタンをクリックします。 

頭文字に該当する支店名が表示されますので、振込

先支店名を選択し、次へをクリックします。 

⑥ 「受取人マスタ登録」画面に戻り、支店コード、

支店カナ名称および支店漢字名称が表示されます。 

続けて、以下の項目を入力し、登録をクリックし

ます。 

・預金種目

・口座番号

・受取人カナ（半角）名称

※他項目の入力は任意です。

⑦ 受取人マスタに正常登録されると、「受取人マス

タ登録」画面に戻ります。

⇒ 続けて受取人マスタ登録を行う場合は、金融機

関コードの入力から行ってください。 

⇒ 他取引を行う場合は、利用者メニューから選択

してください。 
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  Ａ （総合振込）

（２）振込データの作成

受取人マスターに登録されている振込先を指定して、振込データの新規作成を行います。 

① 利用者メニューのファイル伝送から総合振込を

クリックします。

② 「総合振込」のメニュー画面が表示されますの

で、データ作成をクリックします。

③ 「振込データ選択」画面が表示されますので、

新規をクリックします。 

④ 「振込指定日入力」画面が表示されますので、依

頼人を選択し、振込指定日を入力し、次へをクリッ

クします。
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１．総合振込 

⑤ 「振込金額入力」画面が表示されますので、受取

人ごとに支払金額を入力します。

※振込手数料を先方負担とする場合、手数料欄を「当

方」から「先方」へ変更してください。

（振込金額は自動計算されます。） 

入力完了後、作成完了をクリックします。 

⑥ 「作成完了確認」画面が表示されますので、振込

指定日、件数、金額等を確認し、承認待を選択して、

確認をクリックします。 

⇒ 振込データ作成を中断する場合は、作成中を選

択してください。 

⑦ 「振込データ選択」画面に戻ります。作成した振

込データが「承認待」になっていることを確認して

ください。

（注）操作者に承認権限がある場合、「送信データ選択」

画面へ遷移します。※次頁③へ 
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  Ａ                      （総合振込） 

 

（３）振込データの承認 

作成した振込データの承認を行います。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から総合振込を

クリックします。 

 

 

② 「総合振込」のメニュー画面が表示されますので、

データ承認・送信をクリックします。 
 

 

 

 
 

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、承

認するデータを選択し、承認をクリックします。 

 

※承認データは１つしか選択できません。 

※承認操作ができるのは、状態が「承認待」のデー

タのみです。 

 
 

④ 「承認確認」画面が表示されますので、内容

を確認、「ワンタイムパスワード」を入力して、 

了解をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「送信データ選択」画面に戻ります。「状態」が

「承認待」から「送信待」に変化していることを

確認します。 

 

  

 

〔ご注意〕承認処理完了後、送信処理を必ず実施してください。 
  

123456 
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１．総合振込 

（４）振込データの送信

作成した振込データを当金庫へ送信します。 

送信は振込指定日の前営業日１５：００までに必ず行ってください。 

① 利用者メニューのファイル伝送から総合振込を

クリックします。

② 「総合振込」のメニュー画面が表示されますので、

データ承認・送信をクリックします。

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、送

信する振込データを選択し、送信をクリックしま

す。

※送信データは１つしか選択できません。

※送信操作ができるのは、状態が「送信待」のデータのみです。 

④ 「送信確認」画面が表示されますので、振込デー

タの内容を確認、「ワンタイムパスワード」を入力

し、実行をクリックします。ます。

※送信データの事前チェックでエラーが検出された場合は、

画面下部に「事前チェックでエラーを検出しました。」と

いうメッセージが表示されます。この場合は、データを修

正する必要があります。

【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイ

ルアクセスキーを設定することにより、入力が省略

できます。

123456 
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  Ａ                      （総合振込） 

 

⑤ 「送信中」画面が表示されますので、送信が完

了するまで待機します。 

 

 

 

⑥ 送信完了後、「送信結果」画面が表示されますの

で、ステータス欄の正常送信を確認し、確認をク

リックします。 

 

※印刷画面が別ウインドウで起動します。送信結果を印刷す

る場合は、印刷をクリックしてください。 

 

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせず他

メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再送

信確認画面が表示されます。 

 
 

         

⑦ 「送信データ選択」画面に戻りますので、送信

処理を行った振込データの状態が、「送信済」に変

わっていることを確認します。 

 

 

 

〔ご注意〕送信処理は、振込指定日の前営業日１５：００までに 

必ず実施してください。 
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 ２．給与振込  

 

給与振込のご利用にあたっては、以下の手順で手続きを行ってください。 

 

■給与振込の操作手順 

 

 

 

 

 

 

（１）従業員マスタの登録 

振込先口座にかかる以下の情報を登録します。 

・金融機関コード … 金融機関名の頭文字から検索し、振込先金融機関を選択することで自動表

示されます。 

・支店コード   … 支店名の頭文字から検索し、支店を選択することで自動表示されます。 

・預金種目    … 当座、普通のいずれかを選択します。 

・口座番号    … ７桁以内の半角数字を入力します。 

・従業員名（カナ）… 従業員のカナ名称を半角カナ英数字３０文字以内で入力します。 

・従業員名(漢字)＊… 漢字名称の入力で、従業員マスター一覧等がわかりやすくなります。 

・従業員コード＊ … 重複しない番号（１０桁数字）を登録することで従業員の並べ替えが容易

になります。 

・グループ指定＊ … 振込データ作成時に従業員マスタの抽出が簡単になります。 

＊は任意項目です。必要に応じて登録または変更を行ってください。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から給与・賞与

振込をクリックします。 

 

 

② 給与・賞与振込のメニュー画面が表示されます

ので、従業員マスタ登録をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

  

①従業員マスタ 

の登録 

②振込データ 

の作成 

選択画面 

 

③振込データ 

の承認 

 

④振込データ 

の送信 

選択画面 

 
・金融機関コード 

・支店コード 

・種目 

・口座番号 

・受取人名（カナ） 

・振込指定日 

・振込金額 
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  Ａ （給与振込）

③ 「従業員マスタ一覧」画面が表示されますので、

新規をクリックします。 

④ 「従業員マスタ登録」画面が表示されますので、

従業員情報のうち、金融機関コード（４桁数字）

を入力します。

⇒ 金融機関コードが不明の場合、検索をクリ

ックします。

【金融機関コードが不明の場合】 

金融機関の種類を選択し、頭文字のボタンをクリ

ックします。 

⇒ 金融機関名がアルファベットまたは数字で始

まる場合は、英数をクリックします。

頭文字に該当する金融機関が表示されますので、

振込先金融機関を選択し、次へをクリックします。 

⑤ 「従業員マスタ登録」画面に戻り、金融機関コ

ード、金融機関カナ名称および金融機関漢字名称

が表示されます。

続けて、支店コードを入力します。 

⇒ 支店コードが不明の場合、検索をクリックし

ます。 
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 ２．給与振込  

 

【支店コードが不明の場合】 

支店名の頭文字のボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

頭文字に該当する支店名が表示されますので、振込

先支店名を選択し、次へをクリックします。 

 

 

 

 

⑥ 「従業員マスタ登録」画面に戻り、支店コード、

支店カナ名称および支店漢字名称が表示されます。 

続けて、以下の項目を入力し、登録をクリックし

ます。 

・預金種目 

・口座番号 

・従業員カナ（半角）名称 

※他項目の入力は任意です。 

 

⑦ 従業員マスタに正常登録されると、「従業員マス

タ登録」画面に戻ります。 

 

 

⇒ 続けて受取人マスタ登録を行う場合は、金融機

関コードの入力から行ってください。 

⇒ 他取引を行う場合は、利用者メニューから選択

してください。 

 

 

  



12 

  Ａ                      （給与振込） 

 

（２）振込データの作成 

従業員マスターに登録されている振込先を指定して、振込データの新規作成を行います。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から給与・賞与振

込をクリックします。 

 

 

② 「給与・賞与振込」のメニュー画面が表示され

ますので、データ作成をクリックします。 

 

 

 

 
 

③ 「振込データ選択」画面が表示されますので、 

新規をクリックします。 

 

 

 

  

④ 「振込指定日入力」画面が表示されますので、依

頼人を選択、振込指定日を入力して、次へをクリッ

クします。 
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 ２．給与振込  

 

 

  

⑤ 「振込金額入力」画面が表示されますので、従業

員ごとに振込金額を入力します。 

 

入力完了後、作成完了をクリックします。 

 

 

 

 

 

⑥ 「作成完了確認」画面が表示されますので、振込

指定日、件数、金額等を確認し、承認待を選択して、

確認をクリックします。 

 

⇒ 振込データ作成を中断する場合は、作成中を選

択してください。 

 

 

 

⑦ 「振込データ選択」画面に戻ります。作成した振

込データが「承認待」になっていることを確認して

ください。 

 

（注）操作者に承認権限がある場合、「送信データ選択」

画面へ遷移します。※次頁③へ 
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  Ａ                      （給与振込） 

 

（３）振込データの承認 

作成した振込データの承認を行います。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から給与・賞与振

込をクリックします。 

 

 

② 「給与・賞与振込」のメニュー画面が表示されま

すので、データ承認・送信をクリックします。 
 

 

 
 

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、承

認するデータを選択し、承認をクリックします。 

 

※承認データは１つしか選択できません。 

※承認操作ができるのは、状態が「承認待」のデー

タのみです。 

  

④ 「承認確認」画面が表示されますので、内容

を確認、「ワンタイムパスワード」を入力して、 

了解をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「送信データ選択」画面に戻ります。「状態」が

「承認待」から「送信待」に変化していることを

確認します。 

 

 

 

  

 

〔ご注意〕承認処理完了後、送信処理を必ず実施してください。 
  

123456 
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 ２．給与振込  

 

（４）振込データの送信 

作成した振込データを当金庫へ送信します。 

給与振込の送信は、振込指定日の３営業日前の１５：００迄に必ず実施してください。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から給与・賞与振

込をクリックします。 

 

 

② 「総合振込」のメニュー画面が表示されますので、

データ承認・送信をクリックします。 
 

 

  

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、送

信する振込データを選択し、送信をクリックしま

す。 

 
※送信データは１つしか選択できません。 

※送信操作ができるのは、状態が「送信待」のデータのみで

す。 

 
 

④ 「送信確認」画面が表示されますので、振込デー

タの内容を確認、「ワンタイムパスワード」を入力

し、実行をクリックします。ます。 

※送信データの事前チェックでエラーが検出された場合は、

画面下部に「事前チェックでエラーを検出しました。」と

いうメッセージが表示されます。この場合は、データを修

正する必要があります。 

 

 

 

 

【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

 
※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイルアク

セスキーを設定することにより、入力が省略できます。 

 

  

123456 
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  Ａ                      （給与振込） 

 

⑤ 「送信中」画面が表示されますので、送信が完

了するまで待機します。 

 

 

 

⑥ 送信完了後、「送信結果」画面が表示されますの

で、ステータス欄の正常送信を確認し、確認をク

リックします。 

 

※印刷画面が別ウインドウで起動します。送信結果を印刷す

る場合は、印刷をクリックしてください。 

 

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせず他

メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再送

信確認画面が表示されます。 

 

 
 

        

 

⑦ 「送信データ選択」画面に戻りますので、送信

処理を行った振込データの状態が、「送信済」に変

わっていることを確認します。 

 

  

 

〔ご注意〕送信処理は、振込指定日の３営業日前の１５：００までに 

必ず実施してください。 
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３．口座振替 

口座振替をご利用いただくためには、以下の流れで手続きを行ってください。 

※口座振替のご利用にあたっては、本サービス以外に「データ伝送による預金口座振替に関する

契約書」等の事前締結が必要です。

■口座振替の操作手順

（１）支払人マスタの登録

支払人口座にかかる以下の情報を登録します。 

・金融機関コード … 金融機関名の頭文字から検索し、振込先金融機関を選択することで自動表

示されます。 

・支店コード … 支店名の頭文字から検索し、支店を選択することで自動表示されます。 

・預金種目 … 当座、普通のいずれかを選択します。 

・口座番号 … ７桁以内の半角数字を入力します。 

・支払人名（カナ）… 支払人のカナ名称を半角カナ英数字３０文字以内で入力します。

・支払人名(漢字)＊… 漢字名称の入力で、支払人マスター一覧等がわかりやすくなります。

・支払人コード＊ … 重複しない番号（１０桁数字）を登録することで支払人の並べ替えが容易

になります。 

・グループ指定＊ … 振込データ作成時に支払人マスタの抽出が簡単になります。

＊は任意項目です。必要に応じて登録または変更を行ってください。 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座

振替をクリックします。 

② 預金口座振替のメニュー画面が表示されます

ので、支払人マスタ登録をクリックします。 

①支払人マスタ

の登録
②振替データ

の作成

選択画面

③振替データ

の承認

④振替データ

の送信

選択画面
・金融機関コード

・支店コード

・種目

・口座番号

・支払人名（カナ）

・引落指定日

・引落金額
⑤振替結果

の受信

選択画面
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  Ａ                      （口座振替） 

 

③ 「支払人マスタ一覧」画面が表示されますので、

新規をクリックします。 

 

 

 

 

 

  

④ 「支払人マスタ登録」画面が表示されますので、

支払人情報のうち、金融機関コード（４桁数字）

を入力します。 

⇒ 金融機関コードが不明の場合、検索をクリック

します。 

 

 

  

【金融機関コードが不明の場合】 

金融機関の種類を選択し、頭文字のボタンをクリッ

クします。 

 

⇒ 金融機関名がアルファベットまたは数字で始ま

る場合は、英数をクリックします。 

 

  

頭文字に該当する金融機関が表示されますので、

振込先金融機関を選択し、次へをクリックします。 

 

 

 

 

⑤ 「支払人マスタ登録」画面に戻り、金融機関コ

ード、金融機関カナ名称および金融機関漢字名称

が表示されます。 

続けて、支店コードを入力します。 

⇒ 支店コードが不明の場合、検索をクリックしま

す。 
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 ３．口座振替  

 

【支店コードが不明の場合】 

支店名の頭文字のボタンをクリックします。 

 

 

 

  

頭文字に該当する支店名が表示されますので、振

込先支店名を選択し、次へをクリックします。 

 

 

 

 

 

⑥ 「支払人マスタ登録」画面に戻り、支店コード、

支店カナ名称および支店漢字名称が表示されま

す。 

続けて、以下の項目を入力し、登録をクリックし

ます。 

・預金種目 

・口座番号 

・支払人カナ（半角）名称 

※他項目の入力は任意です。 

 

⑦ 支払人マスタに正常登録されると、「支払人マス

タ登録」画面に戻ります。 

 

⇒ 続けて支払人マスタ登録を行う場合は、金融機

関コードの入力から行ってください。 

⇒ 他取引を行う場合は、利用者メニューから選択

してください。 
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  Ａ                      （口座振替） 

 

（２）振替データの作成 

支払人マスタに登録されている支払人を指定して、振替データの新規作成を行います。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座振

替をクリックします。 

 

 

② 「預金口座振替」のメニュー画面が表示されま

すので、データ作成をクリックします。 

 

 

 

 

  

② 「振替データ選択」画面が表示されますので、

新規をクリックします。 

 

 

 

 
 

③ 「引落指定日入力」画面が表示されますので、委

託者を選択、引落指定日を入力して、次へをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

  

⑤ 「振替金額入力」画面が表示されますので、支払

人ごとに引落金額を入力します。 

 

入力完了後、作成完了をクリックします。 
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 ３．口座振替  

 

 

（３）振替データの承認 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座振

替をクリックします。 

 

 

② 「預金口座振替」のメニュー画面が表示されま

すので、データ承認・送信をクリックします。 

 

 

 

  

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、承

認するデータを選択し、承認をクリックします。 

 

※承認データは１つしか選択できません。 

※承認操作ができるのは、状態が「承認待」のデー

タのみです。  

  

⑥ 「作成完了確認」画面が表示されますので、引落

指定日、件数、金額等を確認し、承認待を選択して、

確認をクリックします。 

 

⇒ 振替データ作成を中断する場合は、作成中を選

択してください。 

 

 

 

⑦ 「振替データ選択」画面に戻ります。作成した振

込データが「承認待」になっていることを確認して

ください。 

 

（注）操作者に承認権限がある場合、「送信データ選択」

画面へ遷移します。※（３）③へ 
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  Ａ                      （口座振替） 

 

④ 「承認確認」画面が表示されますので、内容

を確認、「ワンタイムパスワード」を入力して、 

了解をクリックします。 
 

 

 

 

 

⑤ 「送信データ選択」画面に戻ります。「状態」が

「承認待」から「送信待」に変化していることを

確認します。 

 

 

  

 

 

（４）振替データの送信 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座振

替をクリックします。 

 

 

② 「預金口座振替」のメニュー画面が表示されま

すので、データ承認・送信をクリックします。 

 

 

 

 

  

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、送

信するデータを選択し、送信をクリックします。 

 

※送信データは１つしか選択できません。 

※送信操作ができるのは、状態が「送信待」のデー

タのみです。 

  

 

  

123456 
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 ３．口座振替  

 

  

⑥ 「送信確認」画面が表示されますので、引落指定

日、件数、金額等を確認、ワンタイムパスワードを

入力して、実行をクリックします。 

※送信データの事前チェックでエラーが検出された場合は、

画面下部に「事前チェックでエラーを検出しました。」と

いうメッセージが表示されます。この場合は、データを修

正する必要があります。 

 

 

  

【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

 
※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイルアク

セスキーを設定することにより、入力が省略できます。 
 

⑤ 「送信中」画面が表示されますので、送信が完了

するまで待機します。 

 

 
 

⑥ 送信完了後、「送信結果」画面が表示されますの

で、ステータス欄の正常送信を確認し、確認をクリ

ックします。 

 

※印刷画面が別ウインドウで起動します。送信結果を印刷す

る場合は、印刷をクリックしてください。 

 

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせず他

メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再送

信確認画面が表示されます。 

 

 

 

    

 

 

⑦ 「送信データ選択」画面に戻りますので、送信処

理を行った振込データの状態が、「送信済」に変わ

っていることを確認します。 

 

  

123456 

（注） 

（注）口座振替の結果受信と送信を、同一日に実施す

る場合、サイクル番号は各々「01」を入力して

ください。 
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  Ａ （口座振替）

（５）振替結果データの受信

預金口座振替の結果データを受信します。 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座振

替をクリックします。

② 「預金口座振替」のメニュー画面が表示されま

すので、データ受信をクリックします。

③ 「契約情報選択」画面が表示されますので、受信

する契約情報を選択し、受信をクリックします。

④ 「受信確認」画面が表示されますので、実行をク

リックします。

【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイルアク

セスキーを設定することにより、入力が省略できます。

⑤ 「受信中」画面が表示されますので、受信が完了

するまで待機します。
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３．口座振替 

⑥ 受信完了後、「受信結果」画面が表示されますの

で、正常受信を確認し、確認をクリックします。 

※印刷画面が別ウインドウで起動します。受信結果を印刷す

る場合は、印刷をクリックしてください。 

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせずｍ

他メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再

送信確認画面が表示されます。 
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   Ａ                     （口座振替） 

 

（６）受信データの明細照会 

受信した口座振替の結果データの明細を照会します。 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から預金口座振

替をクリックします。 

 

 

② 「預金口座振替」のメニュー画面が表示されま

すので、データ参照・印刷をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

③ 「受信データ選択」画面が表示されますので、照

会する「受信日」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

④ 「口座データ選択」画面が表示されますので、照

会する「委託者コード／委託者名義人」をクリック

します。 

 

 
 

⑤ 「口座振替結果」画面が表示されますので、内

容を確認し、確認をクリックします。 
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 ４．地方税納付（個人住民税）  

 

地方税納付（個人住民税）をご利用いただくためには、以下の流れで手続きを行ってください。 

※地方税納付のご利用にあたっては、本サービス以外に「データ伝送による地方税納付サービス

に関する契約書」等の事前締結が必要です。 

 

■地方税納付の操作手順 

 

 

 

 

 

 

（１）納付データの作成 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から 

地方税納入をクリックします。 

 

 

② 地方税納付のメニュー画面が表示されますの

で、データ作成をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 納入データ選択画面が表示されますので、 

新規をクリックします。 

 

※２回目以降は、送信済データの再利用が可能です。 

送信済データを利用する場合は送信済データ利用を 

クリックしてください。 

 

 

  

①納付データ 

の作成 

②納付データ 

の承認 

 

③納付データ 

の送信 

選択画面 

 

・納付指定日 

・対象年月 

・市区町村 

・納付件数 

・納付金額 
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  Ａ                      （地方税納付） 

 

④ 「納入指定日入力」画面が表示されますので、 

納入指定日および対象年月を入力し、次へを 

クリックします。 

 

（注）10日が土・日・祝休日の場合、納入指定日 

は、翌営業日を入力してください。 

 

 

 

 

 

⑤ 「納入金額入力」画面が表示されますので、 

個別入力をクリックします。 

 

 

 

 

 

⑥ 「個別入力」画面が表示されますので、市区町

村コードを入力します。 

⇒ 市区町村コードが不明の場合、検索をクリック

します。 

 

  

【市区町村コードが不明の場合】 

都道府県を選択し、市区町村の頭文字のボタンをク

リックします。 

 

 

 

  

頭文字に該当する市区町村が表示されますので、

納付する市区町村を選択し、次へをクリックします。 
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 ４．地方税納付（個人住民税）  

 

⑦ 「個別入力」画面に戻り、市区町村コード、市

区町村カナ名称および市区町村漢字名称が表示さ

れます。 

続けて、以下の項目を入力し、登録をクリックし

ます。 

・指定番号 

・給与税件数 

・給与税金額 

 

 

⑧ 登録完了後、「個別入力」画面が空欄になります

ので、引き続き他市区町村の納付データを入力し

ます。 

 

⇒ 入力完了後、一覧入力をクリックします。 

 

 

⑨ 「納入金額入力」画面に戻りますので、 

作成完了をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

⑩ 「作成完了確認」画面が表示されますので、 

「承認待」を選択し、確認をクリックします。 

 

⇒ 一旦作業を中断する場合は、「作成中」を選択

してください。 

 

 

 

 

  



30 

  Ａ                      （地方税納付） 

 

⑪ 「納入データ選択」画面に戻りますので、 

作成した納付データが「承認待」となっている 

ことを確認してください。 

 

（注）操作者に承認権限がある場合、「送信データ選

択」画面へ遷移します。※（２）③へ 

 

 

 

 

（２）納付データの承認 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から地方税納入

をクリックします。 

 

 

② 「地方税納入」のメニュー画面が表示されます

ので、データ承認・送信をクリックします。 

 

 

 

  

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、 

承認データを選択し、承認をクリックします。 

 

 

 
 

④ 「承認確認」画面が表示されますので、納入指定

日、件数、金額等を確認、「ワンタイムパスワード」

を入力して、了解をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

  

123456 
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 ４．地方税納付（個人住民税）  

 

 

（３）納付データの送信 
 

① 利用者メニューのファイル伝送から地方税納入

をクリックします。 

 

 

② 「地方税納入」のメニュー画面が表示されます

ので、データ承認・送信をクリックします。 

 

 

 
 

③ 「送信データ選択」画面が表示されますので、 

送信データを選択し、送信をクリックします。 

 

 

 

④ 「送信確認」画面が表示されますので、「ワン

タイムパスワード」を入力し、実行をクリックし

ます。 

 
【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイルアクセ

スキーを設定することにより、入力が省略できます。 
 

  

⑤ 「送信データ選択」画面に戻りますので、納付

データが「送信待」となっていることを確認しま

す。 

 

 
 

123456 
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  Ａ （地方税納付）

⑤ 送信完了後、「送信結果」画面が表示されます

ので、ステータス欄の正常送信を確認し、確認

をクリックします。

※印刷画面が別ウインドウで起動します。送信結果を印刷す

る場合は、印刷をクリックしてください。

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせず他

メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再送

信確認画面が表示されます。

⑥ 「送信データ選択」画面に戻ります。「状態」が

「承認待」から「送信済」に変化していることを

確認します。

〔ご注意〕送信処理は、納付指定日の５営業日前の１５：００までに 

必ず実施してください。 
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 ５．外部ファイルの送信  

 

本サービスでは、企業会計ソフト等で作成した振込データ（全銀フォーマット）を送信すること

もご利用いただけます。 

 

■外部ファイル送信の操作手順 

 

 

（１）送信テーブルの作成 

 

① 利用者メニューのファイル伝送から外部ファイ

ル送受信をクリックします。 

 

 

② 「外部ファイル送受信」画面が表示されますので、

「外部ファイル送信」をクリックします。 

 

  

③ 「送信テーブル選択」画面が表示されますので、

新規をクリックします。 

 

 

 

 

④ 「送信テーブル作成」画面が表示されますので、

必要な情報を入力し、登録をクリックします。 

項目 説 明 

金融機関接続情報の 

枝番コード 

金融機関接続情報の枝番コードを選択

します。 

※リンクをクリックすると、金融機関接

続情報の詳細が表示されます。 

業務名称 
プルダウンメニューから業務名称を選

択します。 

レコード長 業務名称を設定すると、自動的に入力さ

れます。 ファイル名 

注釈（コメント） 

必要に応じて、注釈（コメント）を入力

します。 

注釈（コメント）は、「送信テーブル選

択」画面に表示されます。 
 

 

⑤ 送信テーブル登録後、「送信テーブル選択」画面

に戻ります。 

 

 

 

 
 

  

①送信テーブル 

の作成 

②外部ファイルの

送信 

外部ファイル送信で使用可能な文字は 

以下のとおりです。 

『 0-9 』『 A-Z 』『 ｱ-ﾝ 』『 ｽﾍﾟｰｽ 』 

『 ﾞ 』『 ﾟ 』『 ( 』『 ) 』『 - 』 

『 . 』『 / 』『 \ 』『 ｢ 』『 ｣ 』 
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Ａ （外部ファイル）

（２）外部ファイルの送信

① 利用者メニューのファイル伝送から外部ファイ

ル送受信をクリックします。 

② 「外部ファイル送受信」画面が表示されますので、

「外部ファイル送信」をクリックします。

③ 「送信テーブル選択」画面が表示されますので、

送信するテーブルを選択し、アップロードをクリッ

クします。

④ 「アップロード開始」画面が表示されますので、

参照をクリックします。 

⑤ 「ファイルの選択」画面が表示されます。事前に

作成しておいた外部ファイルを選択して、開くをク

リックします。

⑥ 「アップロード選択」画面に戻りますので、実行

をクリックします。

⑦ 「アップロード中」画面が表示されますので、完

了するまで待機します。
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５．外部ファイルの送信 

⑧ 「アップロード中」完了後、「送信確認」画面が

表示されますので、内容を確認のうえ、「ワンタイ

ムパスワード」を入力し、送信をクリックします。 

※送信データの事前チェックでエラーが検出された場合は、

画面下部に「事前チェックでエラーを検出しました。」と

いうメッセージが表示されます。この場合は、データを修

正する必要があります。

【全銀パスワード、ﾌｧｲﾙｱｸｾｽｷｰが未設定の場合】 

「パスワード入力」画面が表示されますので、全

銀パスワードおよびファイルアクセスキーを入力

し、了解をクリックします。 

※管理者メニューから、全銀パスワードおよびファイルアク

セスキーを設定することにより、入力が省略できます。

⑤ 「送信中」画面が表示されますので、送信が完了

するまで待機します。

⑥ 送信完了後、「送信結果」画面が表示されますの

で、「ステータス」欄が「正常送信」となっている

ことを確認し、確認をクリックします。

※印刷画面が別ウィンドウで起動します。「送信結果」を印

刷する場合は、印刷をクリックしてください。

※確認は必ずクリックしてください。確認をクリックせず、

他メニューを選択した場合、業務中断メッセージまたは再

送信確認画面が表示されます。

123456 
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外部ファイル入力・ファイル伝送時の注意点について 

１．外部ファイル伝送で使用可能な文字 

『0-9』『A-Z』『ｱ-ﾝ』『ｽﾍﾟｰｽ』『ﾞ』『ﾟ』『(』『)』『-』『.』『/』『¥』『｢』『」』 

２．ファイル名について 

ファイル名に外字（１文字の「(株)」など）は使用しないでください。

３．金融機関の名称のカナ文字記入方法（給与・賞与振込の場合） 

都市銀行・地方銀行 「ｷﾞﾝｺｳ」の文字は記入不可 正：ｼﾞﾕｳﾛｸ  誤：ｼﾞﾕｳﾛｸｷﾞﾝｺｳ 

信託銀行 「ｼﾝﾀｸ」の文字を付す 正：ﾐﾂﾋﾞｼ UFJ ｼﾝﾀｸ 誤：ﾐﾂﾋﾞｼ UFJ 

信用金庫 略称「ｼﾝｷﾝ」の文字を付す 正：ｷﾞﾌｼﾝｷﾝ  誤：ｷﾞﾌｼﾝﾖｳｷﾝｺ 

信用組合 略称「ｼﾝｸﾐ」の文字を付す 正：ｷﾞﾌｼﾖｳｺｳｼﾝｸﾐ  誤：ｷﾞﾌｼﾖｳｺｳｼﾝﾖｳｸﾐｱｲ 

農業協同組合 略称「ﾉｳｷﾖｳ」の文字を付す 正：ｷﾞﾌｼﾉｳｷﾖｳ  誤：ｷﾞﾌｼﾉｳｷﾞﾖｳｷﾖｳﾄﾞｳｸﾐｱｲ 

労働金庫 略称「ﾛｳｷﾝ」の文字を付す 正：ｻｲﾀﾏﾛｳｷﾝ  誤：ｻｲﾀﾏﾛｳﾄﾞｳ 

※支店名は「ｼﾃﾝ」や「ｼｼﾖ」を省略します。但し、本店は「ﾎﾝﾃﾝ」本所は「ﾎﾝｼﾖ」と入力してくだ

さい。

※銀行名（15 桁）および支店名（15 桁）は途中ｽﾍﾟｰｽを入れないでください。

  正：「ﾐﾂﾋﾞｼ UFJ ｼﾝﾀｸ」  誤：「ﾐﾂﾋﾞｼ UFJ ｼﾝﾀｸ」 

４．銀行名の略称形について（給与・賞与振込の場合） 

  銀行名の略称形は使用しないでください。 

  正：ｼﾞﾕｳﾛｸ   誤：16 

  正：ｵｵｶﾞｷｷﾖｳﾘﾂ 誤：ﾀﾞｲｷﾖｳ 

５．長音の入力について 

  長音はマイナス「-」を使用してください。 

６．小文字の入力について 

小文字のカナ文字は使用しないでください。 

正：ｼﾞﾕｳﾛｸ   誤：ｼﾞｭｳﾛｸ 

７．振込指定日の過去日付について 

振込指定日が過去日付の場合エラーとなります。 

８．その他 

・ヘッダーレコード

ヘッダーレコードの「コード区分」（注）は JIS コードの“０”になっている必要があります。

（注）全銀形式のレコードフォーマットで設定する文字コードの区分です。 

以上 



ぎふしんＢｉｚバンク　外部ファイル（全銀フォーマット）仕様について

(1) ヘッダー・レコード　（120バイト）

項番 項　目　名 桁数 文字形態 備　 考

1 データ区分 1 半角数字 ヘッダーレコード：1

2 種別コード 2 半角数字 総合：21、給与：11、賞与：12、

3 コード区分 1 半角数字 「0：ＪＩＳコード」を入力

4 依頼人コード 10 半角数字 当金庫の指定するコード

5 依頼人名 40 半角カナ 半角カナ（残りはスペース）

6 振込指定日 4 半角数字 月日の4桁（MMDD）で指定

7 仕向金融機関番号 4 半角数字 1530（岐阜信金）

8 仕向金融機関名 15 半角カナ ギフシンキン

9 仕向支店番号 3 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

10 仕向支店名 15 半角カナ （注：～シテンは付けない）

11 預金種目（依頼人） 1 半角数字 普通：1、当座：2

12 口座番号（依頼人） 7 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

13 ダミー 17 半角英数字 スペース

(2) データ・レコード（120バイト）

項番 項　目　名 桁数 文字形態 備　 考

1 データ区分 1 半角数字 データレコード：2

2 被仕向金融機関番号 4 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

3 被仕向金融機関名 15 半角カナ （注：～ギンコウは付けない）

4 被仕向支店番号 3 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

5 被仕向支店名 15 半角カナ （注：～シテンは付けない）

6 手形交換所番号 4 半角数字 省略可（スペース埋め）

7 預金種目 1 半角数字 普通：1、当座：2、貯蓄：4（貯蓄は総合振込のみ可）

8 口座番号 7 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

9 受取人名 30 半角カナ （注：カナ小文字は使用不可、長音はマイナス記号で）

10 振込金額 10 半角数字 右詰めで、先頭からZERO埋め

11 新規コード 1 半角数字 省略可（スペース）

12 顧客コード1 10 半角数字 省略可（スペース）

13 顧客コード2 10 半角数字 省略可（スペース）

14 ダミー 9 半角英数字 スペース

(3) トレーラ・レコード（120バイト）

項番 項　目　名 桁数 文字形態 備　 考

1 データ区分 1 半角数字 トレーラ・レコード：8

2 合計件数 6 半角数字 データ・レコードの合計。右詰、ZERO埋め

3 合計金額 12 半角数字 データ・レコードの合計。右詰、ZERO埋め

4 ダミー 101 半角英数字 スペース

(4) エンド・レコード（120バイト）

項番 項　目　名 桁数 文字形態 備　 考

1 データ区分 1 半角数字 エンド・レコード：9

2 ダミー 119 半角英数字 スペース



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【お問合せ先】 

ぎふしんＢｉｚバンクサポート窓口 

ﾌﾘｰﾀﾞｲﾔﾙ ０１２０－９８４
く わ し い

－９８４
く わ し い

 
音声ガイダンスが流れましたら、操作方法は１番、その他は２番を 

お選びください。 

＜受付時間＞ 

〔１操作方法〕【平日】９：００～２２：００【土日祝休日】９：００～１７：００ 

 ※１２／３１～１／３を除く 

〔２そ の 他〕【平日】９：００～１９：００【土曜日】９：００～１７：００ 

※日曜日・祝休日および１２／３１～１／３を除く 

 

※受付時間外に、本サービスの緊急停止を希望される場合は、下記へご連絡ください。 

〔平日・土曜〕7:00～21:00 〔日曜・祝休〕8:00～21:00  058-265-1151（監視センター） 

上記以外の時間帯  052-203-8299（㈱東海しんきんビジネス） 
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